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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Kirikkale Universitesinde bulunan binalar, ¢alisma alanlari, sosyal yasam
alanlar1 ile enerji tiikketimini onemli Olgiide etkileyen her tiirlii ekipman, ara¢ ve gerecin ihtiyag
duyuldugunda kullanima hazir bulundurulmasi, periyodik koruyucu bakimlarinin yapilmasi ve
gerekli hallerde onarimlarinin gergeklestirilmesine iligkin yontem ve sorumluluklari belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Kirikkale Universitesi Enerji Yonetim Sistemi kapsamindaki birimlerde kullanilan ve
enerji tilketimini 6nemli Ol¢ilide etkileyen makine, ekipman, cihaz, tesisat, arag ve gereclere iliskin
bakim ve onarim faaliyetlerini kapsar.

3. SORUMLU

Bu prosediiriin hazirlanmasindan ve giincellenmesinden Enerji Yonetim Birimi, onaylanmasi ve
ylriirliige konulmasindan Enerji Yonetim Biriminin bagli oldugu Rektér Yardimeist sorumludur.
Prosediiriin uygulanmasindan; kendi kullanimindaki ekipman ve cihazlara iliskin bakim-onarim
ihtiyacinin bildirilmesi ve takibinden kullanici birimler, merkezi sistemler ve ortak teknik altyapiya
iliskin bakim-onarim faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden ilgili Rektdrliik birimi olarak Yapi Isleri ve
Teknik Daire Baskanligi, enerji performansini etkileyen bakim faaliyetlerinin Enerji Yonetim
Sistemi agisindan izlenmesi ve degerlendirilmesinden ise Enerji Yonetim Birimi sorumludur. Bakim
ve onarim faaliyetlerinin gergeklestirilmesinde goérev alan ilgili personel ile hizmet alinan dis
tedarikciler de kendi gorev alanlar1 bakimindan sorumludur.

4. TANIMLAR

Bakim Plani: Kirikkale Universitesinin hizmet faaliyetlerinde kullanilan arag, gereg, ekipman ve
makinelerin siirekli olarak ¢alisir durumda olmasimi saglamak amaciyla yiriitiilecek bakim
faaliyetlerinin sikligin1 ve zamanlamasini gosteren dokiimandir. Dokiiman listesinde ENYS-PLN-09
kodu ile yer alir.

Bakim ve Onarim Kayitlari: Kirikkale Universitesi biinyesinde gergeklestirilen bakim ve onarim
islemlerine iliskin bilgi ve belgelerin kayit altina alindigi form, teknik servis formu, tutanak ve
benzeri dokiimanlardir. Bu kayaitlar ilgili birimlerce muhafaza edilir.

OEK: Onemli enerji kullanimlarmi ifade eder.
5. UYGULAMA
5.1 Genel

Her tiirlii bakim-onarim islemi 6ncelikle Kirikkale Universitesinin imkanlar1 kullanilarak yapilmaya
calisilir. Kurumun imkanlari ile yapilamayacak bakim-onarimlar i¢in Satin Alma Prosediiriine gore
islem yapilir.

Bakim ve onarim ihtiyacinin kurum imkanlartyla m1 yoksa digsaridan hizmet alinarak mi
karsilanacagi; igin niteligi, aciliyeti, teknik yeterlilik, garanti durumu, bakim sézlesmesi, maliyet ve
mevcut personel imkanlari dikkate alinarak ilgili birim tarafindan degerlendirilip Yap: Isleri ve
Teknik Daire Bagkanligi’na bildirilir.

Garantisi veya bakim sdzlesmesi bulunan cihazlarda ariza meydana geldiginde, garanti veya bakim

Hazirlayan Onaylayan
Enerji Yonetim Birimi Amiri Rektor Yardimecisi




Dokiiman Kodu ENYS-PRD-08

KIRIKKALE UNIVERSITESI

N e . . . Yirurluk Tarihi 15.05.2026
ENERJI YONETIM SISTEMI | ———— —
BAKIM VE ONARIM PROSEDURU | 277on 2o
Sayfa No 2/2

sOzlesmesi kapsaminda ilgili firmalara bakim-onarim yaptirilir. Ancak acil durumlarda, garanti veya
bakim sozlesmesini ihlal etmemek ve ek masrafa neden olmamak kaydiyla, basit miidahalelerle
giderilebilecek sorunlar i¢in yetkili teknik personel miidahalede bulunabilir.

Kirikkale Universitesinde kullanilan makine ve donanimlardan OEK olarak belirlenenler, ilgili
boliim sorumlular1 ve birim yoneticileri tarafindan izlenir ve periyodik bakimlarda bu alanlara
oncelik tanmir. Enerji tasarrufu ve enerji verimliligi amaciyla yapilacak tiim ¢aligmalarda, OEK
alanlarinin kurulu gii¢lerinin ve calisma saatlerinin izlenmesi esas alnir. OEK’lerin dnleyici ve
periyodik bakimlari, Yillik Bakim Planlarina gore kullanict birim veya Rektorliik ilgili birimince
gergeklestirilir.

Ekonomik oOmriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriilmeyen; yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz
hale gelen ve tamiri miimkiin veya ekonomik olmayan cihazlar hakkinda, ilgili Rektorliik
birimlerince hurdaya ayirma islemi yapilir. Hurdaya ayrilan bilgisayar ve benzeri cihazlarin
parcalari, bagka cihazlarin onariminda yedek parca olarak kullanilabilecek durumdaysa, bu cihazlar
oncelikle yedek parca kaynagi olarak degerlendirilir.

5.2 Periyodik Bakimlar

Kirikkale Universitesinde periyodik bakim islemleri, kullanici birim veya Rektérliik ilgili birimi
olan Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 tarafindan takip ve kontrol edilir. Periyodik bakimlar,
gerek Kirikkale Universitesinin teknik personeli gerekse ihtiyag halinde dis tedarikgiler araciligiyla
yapilir.

Periyodik bakim islemleri, Yillik Bakim Plani1 esas alinarak; liretici tavsiyeleri, kullanim sartlari,
ilgili mevzuat hiikiimleri, ariza ge¢misi ve ekipmanin isletme kosullar1 dikkate alinmak suretiyle
yiiriitiiliir. Bakim periyotlarinin belirlenmesi ve gerekli hallerde giincellenmesi, ilgili birim ile Yap1
Isleri ve Teknik Daire Baskanliginin degerlendirmesi dogrultusunda yapilir.

Bakim ve onarim faaliyetleri sonrasinda diizenlenen bakim formu, teknik servis formu, servis
raporu, tutanak ve benzeri kayitlarin bir niishas1 bakimi yaptiran birim tarafindan saklanir. Enerji
performansini etkileyen ekipmanlara iliskin bakim kayitlari, gerekli goriilmesi halinde Kurum Enerji
Y 6netim Biriminin takibine ve degerlendirmesine sunulur.

Periyodik bakim ve onarim faaliyetlerinde, enerji performansini etkileyen ekipmanlarin diizenli ve
verimli ¢alisir durumda tutulmasina, arizalarin tekrarimin Onlenmesine, enerji kayiplariin
azaltilmasina ve isletme giivenilirliginin korunmasina dikkat edilir.

Ayni ekipman veya sistemde tekrar eden arizalarin goriilmesi halinde, ilgili birim tarafindan arizanin
nedeni degerlendirilir; gerekli goriilmesi durumunda bakim plan1 gézden gegirilir, ilave teknik
onlem almir, ekipman yenilemesi degerlendirilir veya ilgili prosediirler ¢ergevesinde diizeltici
faaliyet baslatilir.

Ilgili Dokiimanlar

ENYS-PLN-09 Bakim Plani
ENYS-FRM-14 Kompanzasyon Panosu Bakim Formu
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